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SAO PAULO

PORTARIA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA - SF N° 76 DE 22 DE MARCO DE 2019

ALTERAGOES REVOGAGOES CORRELAGOES ANEXOS TEMAS RELACIONADOS

Dispde sobre a do de ias nas licitagbes e cor oes da Administragdo Direta.

PORTARIA SF N° 76, DE 22 DE MARGO DE 2019.

Dispde sobre a prestagao de garantias nas licitagdes e contratagdes da Administragéo Direta.

O SECRETARIO MUNICIPAL DA FAZENDA, no uso de suas atribuigdes legais,

Considerando a necessidade de alteragdes nos procedimentos de prestagédo de garantia nas licitagdes e contratagdes da Administragéo Direta e

Considerando o disposto no artigo 56 da Lei Federal n° 8.666/93 e no artigo 96 da Lei Federal n°® 14.133/2021,(Redagéo dada pela Portaria SF n° 84/2023)
RESOLVE:

Art. 1° Nas licitagdes e contratagdes da Administragdo Direta do Municipio de Sao Paulo ¢ facultada a Administragéo a exigéncia de prestagéo de garantia, nas hipdteses e
modalidades previstas na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, ou na Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, que devera ser formalizada nos termos desta Portaria.(Redagao
dada pela Portaria SF n° 84/2023)

Paréagrafo tnico. O disposto no “caput” deste artigo aplica-se as licitagdes no ambito do Programa Municipal de Desestatizagao, instituido pela Lei Municipal n° 16.703 de 4 de outubro de 2017.
(Incluido pela Portaria SF n° 268/2024)

Art. 2° A prestagéo de garantia de licitagdo devera ser realizada pela empresa licitante na modalidade escolhida e nos termos do edital de licitagdo. (Redagéo dada pela Portaria SF n° 8/2025)

§ 1° Compete a unidade licitante a analise e validagdo dos documentos comprobatérios da garantia, observando os itens de conformidade e as orientagdes presentes no Anexo IX, bem como os

demais critérios constantes desta portaria. (Redagéo dada pela Portaria SF n° 8/2025)
§ 2° Compete a unidade licitante a gest&o e o controle das garantias recebidas em seus processos licitatorios, incluindo o aceite da garantia. (Redagéo dada pela Portaria SF n° 8/2025)
Art. 3°. A caugdo em dinheiro, para assinatura de contratos, devera ser recolhida na rede bancaria, por meio do Documento de Arrecadagéo do Municipio de Sdo Paulo — DAMSP.

§ 1°. A unidade contratante devera emitir o DAMSP.

§2°. ida a caugéo, o i te ficara com a via Contribuinte e entregara a via PMSP a unidade contratante.

Art. 4° A garantia em fianga bancaria, seguro garantia ou titulo de italizagdo devera ser api exclusivamente por meio digital, desde que devidamente certificado, nos temos deste

dispositivo.(Redagao dada pela Portaria SF n° 268/2024)

§ 1° A garantia por meio digital devera ser apresentada na unidade contratante em arquivo eletronico (PDF), identificado com a data e hora de sua publicagédo e o nimero da chave de consulta do
controle interno, juntamente com certidao de licenciamento obtida em consulta no site da Superintendéncia de Seguros Privados (SUSEP) ou no site do Banco Central do Brasil, para comprovagéo

de sua veracidade.(Redagéo dada pela Portaria SF n° 268/2024)

§ 2° A garantia digital devera ter certificagéo digital, obedecendo ao padréo da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), nos termos da legislagdo.(Redagado dada pela Portaria SF n°
268/2024)

§ 3° No sistema de certificagao digital por intermédio de assinatura digital, sera aceito, preferencialmente, o Tipo de Certificagao Digital A3 da ICP-Brasil, como forma de garantir a seguranga de
informag&o.(Redagao dada pela Portaria SF n° 268/2024)

§ 4° O titulo de capitalizagao devera ser custeado por pagamento Uinico, com resgate pelo valor total, sem caréncia.(Incluido pela Portaria SF n° 268/2024)
§ 5° A garantia por titulo de capitalizagdo somente sera valida para contratagdes efetuadas sob a égide da Lei n® 14.133/2021.(Incluido pela Portaria SF n° 268/2024)

§ 6° O valor do titulo de capitalizagéo sera avaliado sob seu aspecto econémico, isto €, valor presente considerando as taxas de juros praticadas, descontado de eventual penalidade em caso de

resgate antecipado.(Incluido pela Portaria SF n° 268/2024)
§ 7° O vencimento do titulo de capitalizagéo deve ser superior ao vencimento do contrato e inferior ao vencimento do contrato somado de 6 (seis) meses.(Incluido pela Portaria SF n° 268/2024)

§ 8° A modalidade do titulo de capitalizagéo devera ser de instrumento de garantia.(Incluido pela Portaria SF n° 268/2024)

Art. 5°. A garantia em fianga bancaria devera ser prestada, preferencialmente, por i > bancario domicili no Municipio de Sao Paulo.
Paragrafo unico. Caso a fianga bancaria nao seja p da por imento domicili no Municipio de Sao Paulo, devera constar para a garantia apresentada o endosso que atribua a um
bancario jicili na Cidade de Sao Paulo total comprometimento, inclusive com responsabilidade solidaria, com todos os termos constantes da garantia.

Art. 6°. A caugao em titulos da divida publica sera apresentada na unidade contratante tendo sido emitido sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de
custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliado pelo seu valor econdmico.

§ 1°. A caugao em titulos da divida publica devera ser efetuada em Banco Publico, controlado pela Unido e que tenha i fisico no Municipio de Sao Paulo, aberto ao publico.

§ 2°. A fim de embasar o valor do titulo, o i devera p a ia de calculo por meio de apresentagédo da memoria de calculo, bem como da previséo legal

vigente da Secretaria do Tesouro Nacional ou equivalente.

Art. 7° A licitante contratada entregara & unidade contratante o documento que comprova o recolhimento da garantia juntamente com o oficio do Anexo Il desta Portaria.(Redagao dada pela Portaria
SF n° 268/2024)

Art. 8°. A unidade contratante encaminhara os documentos a que se refere o art. 7° desta Portaria, por meio de processo no Sistema Eletrénico de Informagéo — SEI, a Divisdo de Pagamentos

Especiais, Devolugdes e Custddia de Caugdes - DIPED, para conclusédo da efetivagédo do depdsito da garantia no Sistema de Caugéo.

Paragrafo tnico. Efetivado o registro da garantia em DIPED, o processo retornara a unidade contratante com os devidos comprovantes de custédia, que deverdo ser disponibilizados ao

caucionante, conforme modelos constantes dos Anexos IV, V, VI, VIl ou VIII, desta Portaria.(Redagao dada pela Portaria SF n° 268/2024)

Art. 9°. Nos casos de aditamento de caugéo com complemento de valor e prorrogagéo de vigéncia, a unidade contratante emitira um Oficio, conforme Anexo Ill desta Portaria.
§ 1°. No aditamento de valor contratual, a garantia apresentada pelo caucionante podera discriminar o valor de acréscimo ou contemplar o valor total que consta caucionado.
§ 2°. O reforgo da garantia podera ser efetuado em nova modalidade, desde que observado o valor constante no termo contratual.

§ 3°. Nos casos somente de aditamento de vigéncia contratual, a unidade contratante devera notificar o caucionante, com pelo menos 30 (trinta) dias de antecedéncia, para efetivar a cobertura do

prazo de validade da garantia antes que atinja a data do seu vencimento.

Art. 10. A garantia oferecida podera ser substituida por uma de outra modalidade, por mudanga de seguradora ou instituigdo bancaria e por redugdo do valor previsto no contrato, desde que

autorizada pela unidade contratante e contenha os dados necessarios da caugéo a ser substituida.

§ 1°. O pedido de substituigdo devera ser feito através de Processo SEI, com despacho da unidade contratante, publicado no Diario Oficial da Cidade, autorizando a substituigéo e atestando que

ndo ha pendéncias a serem suportadas pela garantia substituida.

§ 2°. A devolugéo da garantia substituida sera feita apds o recebimento da garantia substituta.
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Art. 11. A devolugdo de caugdo em dinheiro devera ser requerida pelo interessado & unidade contratante, que devera autuar um processo SEI e encaminha-lo a DIPED, contendo os seguintes
documentos:

| - DAMSP ou GUIA 12-B;

Il — Termo de Recebimento Definitivo do Objeto ou Termo de Encerramento Contratual ou documento equivalente;

IIl - despacho da autoridade competente autorizando a devolugao da caugéo, devidamente publicado no Didrio Oficial da Cidade.
§ 1°. O despacho decisério a que se refere o inciso Ill deste artigo devera conter no minimo os seguintes elementos:

|- valor a ser restituido, em moeda corrente;

Il - indicag&o da incidéncia ou nao de atualizagdo aria, e a legi o que a fi ita;

IV - nome completo do destinatario do pagamento a ser efetuado;
V - nimero do CNPJ ou CPF, cuja consulta atualizada ao "site" da Secretaria da Receita Federal, devera ser juntada ao processo.
§ 2°. A devolugéo da caugao seré realizada mediante depésito em conta bancaria.

§ 3°. Excetuado o disposto no § 4° deste artigo, no caso de caugdo em dinheiro para garantia da execugéao dos contratos celebrados a partir de 01 de julho de 1993, a restituigao sera feita pelo seu
valor corrigido monetariamente, de acordo com os indices oficiais adotados para atualizagédo dos débitos para com a Fazenda Municipal, até a disponibilizagdo da restituicdo no sistema de

restituicdo de valores da Prefeitura de Sao Paulo.
§ 4°. Nao havera atualizagdo monetaria nos casos em que a caugao em dinheiro garantir Termo de Permisséo de Uso e Termo de Compromisso Ambiental.

Art. 12. O direito de restituicdo da caugao em dinheiro prescreve apos decorridos 5 (cinco) anos da data da celebragé@o do Termo de Recebimento Definitivo, Termo de Encerramento Contratual ou

documento equivalente, conforme art. 1° do Decreto Federal n° 20.910/32.
§1°. O prazo prescricional podera ser interrompido ou suspenso nas hipéteses legais.

§2°. Decorrido o prazo prescricional, a caugdo em dinheiro devera ser revertida em receita desta Municipalidade, desde que, no prazo de 30 dias da data da publicagéo sobre a reversao no Diario

Oficial da Cidade de S&o Paulo, ndo haja manifestagéo do interessado.

§3°. Havendo manifestagao contraria do interessado, o Diretor do Departamento de Administragéo Financeira analisara quanto a ocorréncia ou ndo da icao, i pela restituigao da

caugdo ou pela reversao em receita.

§ 4°. Da decisao a que se refere o § 3° deste artigo cabera recurso, no prazo de 15 (quinze) dias contados da intimagao da decisao, dirigido ao Subsecretario do Tesouro Municipal e que verse

exclusivamente sobre a ndo ocorréncia da prescrigao.
Art. 13. (Revogado pela Portaria SF n° 8/2025)

Art. 14. A baixa de garantia em fianga bancaria, seguro garantia, titulos da divida publica e titulos de capitalizagdo feita para garantir a execugdo do contrato sera efetuada por intermédio de
requerimento autuado por processo SEI, com o comprovante de custédia e copia do Termo de Recebimento Definitivo do objeto ou documento equivalente, ap6s a publicagédo no DOC do despacho

da unidade contratante autorizando a restituigdo.(Redagéo dada pela Portaria SF n® 268/2024)

Paragrafo Gnico. A DIPED podera realizar a baixa, caso néo solicitada pela unidade contratante, apés decorridos 3 (trés) meses do término da vigéncia da garantia. (Redagédo dada pela Portaria SF

n° 8/2025)
Art. 15. (Revogado pela Portaria SF n° 268/2024)
Art. 16. (Revogado pela Portaria SF n° 268/2024)

Art. 17. E de responsabilidade da unidade contratante representar & DIPED, por meio de processo SEI devidamente instruido, inclusive, se necessario, junto & Procuradoria Geral do Municipio -

PGM, no caso de a contratada ndo cumprir as obrigagdes contratuais, para que sejam tomadas as providéncias abaixo referentes a garantia:

| - se em dinheiro, para conversao em receita.

Il - se em fianga bancaria, seguro garantia ou titulos da divida publica para se cobrar o valor correspondente do banco ou da seguradora, conforme o caso.
11l - exigir do caucionante a substituicdo da garantia prestada por fiador que se tornar insolvente, conforme art. 10.

§ 1°. Quando a garantia for apresentada por fianga bancéria, seguro garantia ou titulos da divida publica, a representagdo mencionada no caput deste artigo devera se dar em no minimo 45

(quarenta e cinco) dias antes do vencimento da garantia para atendimento, observando-se a data do vencimento de tais garantias.
§ 2°. O prazo de validade da garantia, nas modalidades fianga bancaria, seguro garantia ou titulos da divida publica devera ser de, no minimo, 180 dias apds o término do prazo contratual.

§ 3°. Aunidade contratante podera atestar o cumprimento das obrigagdes do contratado, a fim de exonera-lo antes do término do prazo mencionado no paragrafo anterior, por meio de despacho da

autoridade competente.

§ 4°. A unidade contratante devera se posicionar formalmente & DIPED quanto ao desfecho dos casos de cobranga de garantias que se tornaram infrutiferas e que foram submetidas a andlise da

Procuradoria Geral do Municipio - PGM.

Art. 17-A. A execugéo de garantias de licitagdo compete & unidade licitante e, no caso de garantia em dinheiro, a referida unidade é responsavel por apresentar o caso a DIPED, para fins de
conversdo em renda, por meio de processo SEI devidamente instruido. (Incluido pela Portaria SF n® 8/2025)

Art. 18. O controle do vencimento da fianga bancaria, seguro garantia, titulo de capitalizagéo e titulos da divida publica é de responsabilidade da unidade contratante, que nessa condigao devera
notificar ao caucionante a necessidade de substituigdo ou de prorrogagédo do prazo de validade das garantias, antes que atinjam a data do seu vencimento.(Redagao dada pela Portaria SF n°
268/2024)

Art. 19. O re imento de ias para 40 de contratos ocorrera por intermédio da unidade contratante, que encaminhara por meio de processo SEI direcionado & DIPED as respectivas

garantias a serem inseridas no Sistema de Caugdo. (Redagdo dada pela Portaria SF n°® 8/2025)

Paragrafo Unico. Na prestagdo de garantia em contratos, a unidade contratante devera expedir Oficio conforme Anexo Il desta portaria, e entrega-lo & empresa contratada para que conclua o
recolhimento de acordo com a I ida. (Incluido pela Portaria SF n° 8/2025)

Art. 20. O recebimento de garantias em processos licitatorios ocorrera no ambito da unidade licitante. (Redagao dada pela Portaria SF n° 8/2025)

§ 1° Nos casos de garantia em dinheiro, o licitante devera emitir e pagar o D de Arrecadagao do Municipio de Sao Paulo (DAMSP), conforme orientagdes contidas no Anexo IX. (Redagéo
dada pela Portaria SF n° 8/2025)

§ 2° O documento referido no paragrafo anterior e o respectivo comprovante de pagamento deveréo ser apresentados a unidade licitante em conjunto com os demais documentos exigidos para
habilitagédo. (Redagédo dada pela Portaria SF n° 8/2025)

§ 3° Apo6s a unidade licitante constatar a conformidade da garantia paga em dinheiro, devera instruir processo SEI destinado a DIPED, para fins de controle interno, incluindo: (Incluido pela Portaria

SF n° 8/2025)
| - oficio com os dados da licitagdo e da empresa licitante; (Incluido pela Portaria SF n° 8/2025)
Il - DAMSP. (Incluido pela Portaria SF n° 8/2025)

§ 4° A devolugdo dessa caugao em dinheiro devera ser requerida pelo interessado a unidade licitante que, entéo, reencaminhara a DIPED o mesmo processo citado no § 3° deste artigo, inserindo
nele o despacho da autoridade competente autorizando a devolugdo da caugao. (Incluido pela Portaria SF n° 8/2025)

Art. 21. Fica delegada ao Diretor da DIPED a competéncia para expedi¢do de Oficios visando a acionar o fiador ou a seguradora, nos casos de garantia prestadas em contratagdes da Secretaria

Municipal da Fazenda. (Redagao dada pela Portaria SF n° 8/2025)

Art. 22. Esta Portaria entrara em vigor na data da sua publicagéo, revogadas as disposi¢des em contrario, em especial a Portaria SF n® 122/2009.
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ANEXO IX — Portaria SF n° 76/2019 (DOC. N° 118263922) (Redagao dada pela Portaria SF n° 8/2025)

Este texto ndo substitui o original publicado no Diario Oficial da Cidade de Sao Paulo

Alteragbes

1. Portaria SF n°® 84/2023 - Altera o predmbulo e o art. 1°.
2. Portaria SF n° 268/2024 - Altera a Portaria.
3. Portaria SF n°® 8/2025 - Altera os artigos 2°, 14, 19, 20, 21, acresce o Art. 17-A e 0 Anexo |X & Portaria.

Anexos

Anexo Il Portaria SF n° 76_2019.pdf (217.21 KB)
Anexo lll Portaria SF n° 76_2019.pdf (217.3 KB)
Anexo IV Portaria SF n° 76_2019.pdf (43.48 KB)
Anexo V Portaria SF n° 76_2019.pdf (212.22 KB)
Anexo VI Portaria SF n° 76_2019.pdf (209.8 KB)

Anexo VIl Portaria SF n° 76_2019.pdf [183 43 KB)

a ortaria-268/2624):pd(R do-peta-Pertaria-SF-n8/2025)-(444-30-KB)
ANEXO_VIIl_da_Portaria_SF_n°_76_2019(Redacéo dada pela Portaria SF n® 268/2024).pdf (444.97 KB).

Correlagdes

PORTARIA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA - SF N° 176 DE 28 DE JULHO DE 2021

PORTARIA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA - SF N“ 338 DE 2 DE DEZEMBRO DE 2021

PORTARIA SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA URBANA E OBRAS - SIURB N° 5 DE 5 DE FEVEREIRO DE 2025

Temas Relacionados

Licitagbes e Contratos
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